UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA NGOC KY Doc lip - Tu do - Hanh phic
S6: 03/QD-UBND Ngoc Ky, ngay 42 thang 01 néim 2021
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh quy ché chi tiéu
noi by cia Uy ban nhan dan xa Ngoc Ky

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA NGQC KY

Can cit Ludt t6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Luat suwa doz bo sung mot s6 diéu cla Ludt T6 chire chinh phu va Ludt 16 chirc
chinh quyén dia phiong ngay 22 thang 11 nim 2019;

Can cit Nghi dinh s6 163/2016/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Ngdn sdch nha nudc,
Ouyét dinh 56 19/2006/0D-BTC ngay 30/3/2006 vé ban hanh Ché 6 ké todn
hanh chinh su nghiép,

Cén cit nghi dinh s6 130/2005/NB-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii
quy dinh ché dé tw chii, tw chiu trdach nhiém Vvé sir dung bién ché va kinh phi
quan Iy hanh chinh d6i véi cde co quan nha nudc;

Cén cir théng tu lién tich s6 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17/01/2006
cuia Bé Tai Chinh - Bé Noi Vu huong dén thuce hién nghi dinh 130/2005/ND-CP
quy dinh ché do tw chil, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan Iy hanh chinh déi véi cde co quan nha nude,

Can cie Thong tw s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia B¢ Tai
chinh, Bé Néi vu hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 117/2013/NP-CP ngay
7/10/2013 cua Chinh phii sia déi, b sung mét s6 diéu cua Nghi dinh s6
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phit quy dinh ché dj tw chu, tw
chiu tréch nhiém vé sir dung bién ché va kinh pht quan Iy hanh chinh doi véi cdc
co quan hanh chinh,

Céin ci Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngdy 22/10/2009 ciia Chinh phii vé
chike danh, s6 lwong, mot s6 ché do, chinh sdch doi véi cdn b, céng chirc O xd,
phucmg, thi tran va nhitng nguoi hoat dong khong chuyen trach o cap xd va Nghz
dinh s6 29/2013/ND-CP ngay 8/4/2013 cua Chinh phu vé sira doi, bo sung mot s6
diéu cia Nghi dinh s6 ' 92, Nghi dinh 34 ngay 24/4/2019 sua doi mot sé quy dinh vé
cdn bé cong chire xd va nguoi hoat dong khong chuyén trdch cdp thén, Nghi quyeét
s6 05/2020/NQ-HPND ngay 25/7/2020 cua HDND tinh Hai Duong;



Céin cir Quyét dinh 56 4829 /0D-UBND ngay 31 /12 /2020 ctia UBND Huyén
Tir Ky vé viée giao du tocn thu - chi ngén sdch nha nude cho cde xd nam 2021;

Xét dé nghi ciia cong chire Tai Chinh - Ké Todn xd Ngoc Ky.
QUYET PINH:

. A 1 \ A . 1 1 A . A it A A

Dieu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay la quy ché chi tiéu nol bo ve

ché d6, chinh sach va muc chi d6i véi can bd, cong chue, cic ban, nganh doan
thé, td chirc xa hoi, cdc cé nhén, tap thé c6 sir dung nguon ngan sach xa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, cic quy dinh trudc day
trai voi quyét dinh nay déu duoc bai bo.

Pidu 3.Vin phong Pang tiy - HDND - UBND, can bé Tai chinh - Ké toén,
cac ban, nganh doan thé, td chitc xa hdi, cdc ca nhan, tap thé c6 st dung ngudn
ngan sach xa chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Phong TC-KH (dé b/c);
- KBNN Tur Ky (dé g/d);
- TT Pang uy;

- TT HDND HPND;
-CT, PCT UBND;

- Nhu diéu 3; Nl 7
- Luu: Vp. ““Nguyen Xuan Thoang




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA NGQC KY Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
CHI TIEU NOI BQ CUA UBND XA NGOC KY
( Ban hanh kém theo quyét dinh s6: 05 /OD-UBND
ngay )L thdang 01 nam 2021 ciia Uy ban nhdn ddn xd Ngoc Ky)

CHUONG I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, nguyén téc va ciin cir dé xay dung quy ché

1. Muc dich:

Gitp Pang iy - HDND - UBND x& giam sat viéc chi tiéu cua can bo,
cong chirc , ban nghanh doan thé dugc phan bd ngan séch.

Quan ly, str dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua, thuc hién cong khai, dan chu
va bao dam quyén loi hop phép clia céc déi tugng duge sir dung ngudn ngan sach.

- Lacancu dé quan ly, thanh toén cac khoan chi tiéu trong x4, thuc hién
kiém soat ciia Kho bac Nha nuée, co quan tai chinh va cac co quan thanh tra,
kiém toan theo quy dinh;

Str dung tai san cong dung muc dich, c6 hiéu qua.

Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong chi tiéu.

2. Nguyén tic xay dung quy ché:

Khong vuot qua phan kinh phi quan 1y hanh chinh cua don vi dugc xac
dinh va giao hang nam.

Khong dugc vuot qua ché d6 chi hién hanh do co quan co thim quyén
quy dinh.

Phu hop véi hoat dong cua don vi.

Pam bao cho chinh quyén va can bo, cong chirc va can bd khong chuyén
trach hoan thanh nhiém vu dugc giao.

DPam bao quyén lgi hop phap cua nguol lao déng trong don vi theo quy
dinh ctia phap luét.

Moi viéc chi tiéu phai dam bao c6 du hod don, chimg tir hop phap, hop 1¢
va theo dting thoi gian quy dinh.

Phai duoc thao luan rong réi, dan chu, cong khai trong co quan.

Puoc su théng nhét trong thuong truc Pang Gy - HDND - UBND va cac
ban, nganh doan thé, t& chirc xa hdi, cac can bd, cong chire, ca nhén, tap thé ¢
str dung nguon ngén sach nha nudc.

3. Ciin cir dé xay dung quy ché:

Can ¢t vao ché do, tidu chuén, dinh mac chi tai chinh hién hanh cta co
quan nha nudc co tham quyén quy dinh. -



Can cr vao tinh hinh thuc hién qua cac nam vé chi tiéu va st dung tai san

tal co quan.

Céan clr vao chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu dugc giao trong nam.

Cén ctr du toan chi ngén sach dugc giao thuc hién tu chu.

Picu2: P6i twong thue hién:

Cén bg, cong chirc, cac ban, nganh, t6 chire x4 hdi, can bo khong chuyén trach
cling cac to chire, ca nhan c6 st dung nguén ngan sach nha nude tai dia phuong.

CHUONG IT
CAC PIEU KHOAN QUY PINH CU THE

I. NOI DUNG THU

Dicu 1: Khai thac va quén Iy ngudn thu tai dia phuong theo quy dinh

1. Cac khoén thu tai don vi gom:

Céac khoan thu dugc hudng 100% theo quy dinh.

Cac khoan thu phan chia theo ty 1¢ % theo quy dinh.

Thu b sung can dbi tir ngan sach cap trén.

Cac khoan thu n6i trén dugc giao cho can bo thué, cong an, va can bd vin
phong truc tlep thu va tu chiju trdch nhiém vé nhiém vu ctia minh. Pugc ké toan
tong hop theo d&i va hach toan theo quy dinh cua luat NSNN, quy dinh vé
nguon kinh phi thuc hién co ché khoén.

2. Yéu cau:

Céc bd phan thyc hién cac khoan thu ding theo quy dinh va hudng dan
cia nha nudc.

100% céc khoan thu phai thu bang bién lai ctia chi cuc thué phat hanh.

Quan ly bién lai va thanh toan theo dung quy dinh, cac bd phan thanh
quyét toan bién lai va ngp céac khoan thu vao Kho bac nha nuéc cham nhét vao
ngay 10 cua thang tiép theo.

Ké toan ngan sach cé trach nhiém don déc, hudng dan viéc thanh quyet
toan dam bao kip thO’l (Qua thoi gian quy dinh trén, néu chua co g1ay nop tién
vao NSNN, yéu cau cac by phan tu chiu trach nhiém thanh, quyét toan véi chi
cuc Thué )

Diéu 2: Nguf’in kinh phi quin ly hanh chinh giao dé thuc hién ché d¢
tw chu

Kinh phi quan 1y hanh chinh giao cho co quan thuc hién ché d6 tu chu tir
cac nguén sau:

a) Ngan sach nha nudc cap.

b) Céc khoan phi, 1& phi, thu khéc... dugc dé lai theo ché do quy dinh.

c¢) Céc khoan thu dugc trich % lai theo quy dinh.

I1. NOI DUNG CHI

Piéu 1. Chirng tir ké toan



Moi nghiép vu Kinh té, Tai chinh phat sinh ¢6 lién quan dén ngén sach va
hoat dong Tai chinh cua don vi déu phai lap chimg tur ké toan. Moi so liéu ghi
trén sb sach ké toan déu phai c6 chimg tir ké toan hop phap, hop 1é chimg minh.

1. Chirng tir ké toan hop phap:

La chung tir duoc 1ap theo dung mau biéu quy dmh Viéc ghi chép trén
chimg tlr phai ding n6i dung, ban chét nghiép vu ctia kinh té phat sinh va nghiép
vu kinh té nay phai phu hop véi cc qui dinh cua phap luat. Co du chir ky cua
ngudi 1ap, nguoi duyét, nguoi thyc hién va d4u cua Uy ban nhan déan xa, tuy
theo quy dinh cu thé cta timg ching tir.

2. Chirng tir hop 1&: La ching tur duogc ghi cheép day du cac yéu t0, cac
tiéu thirc theo quy dinh va 1ap dung phuong phap, trinh tu quy dinh cho timg
chimg tlr. Truong hop khong c6 mau thi ching tur viét tay c6 du céac yeu tb quy
dinh cling dugc coi 1a hop 1é.

3. Chiing tir ké toan khong duge tay xoa va phai co di cac yéu to sau:

Tén va s6 hiéu ctia chimg tir.

Ngay, thang, ndm lap chimng tu.

Tén don vi hoac ca nhéan lap ching tur.

Tén don vi hoac c4 nhan nhan ching tur.

Noi dung nghiép vu Kinh té, Tai chinh phét sinh.

Cac chi tiéu vé so lugng, don gia va sO tién cla nghiép vu kinh té, Tai
chinh ghi bang tong s tién ctia chung tir ké toan dung dé thu, chi tién bang so
va bang chit.

Ho va tén, chit ky ctia nguoi chiu trach nhiém 1ap, nguoi chiu trach nhiém
duyét ching tir. Dbi v6i ching tir do don vi 14p gi ra bén ngoai thi phai c6 dau
cua don vi.

4. Dbi véi nhirng khoin mua sim, chi tidu khac: Néu ngudi ban khong
phai 14p hoa don thi ngudi mua phéi lap “bang ké mua hang”. Bang ké mua
hang phai ghi 1 ho tén, dia chi nguoi mua, tén, sé lugng hang hoa, dich vu da
mua va sb tién thuc té da tra. Bang ké mua hang phai duogc ké toan kiém tra, xéc
nhén, trinh chu tai khoan ky duyét, sau d6 moi duge coi la ching tir hop phap,
hop 1€ va lam céan cu ghl s ké toan.

5. Quy dinh vé thoi gian thanh quyét toan va mot sé yéu cau khi
thanh toan:

Cac khoan chi tir ngan sach yéu cau Vian phong dang uy - HPDND -
UBND céc té chire hodc ¢4 nhan thuc hién nhat thiét phai ¢6 du tru kinh phi, Ké
hoach.

Du tri kinh phi dugc ldp cén ¢t vao muc chi theo ndi dung thuc té
(Khong vuot qua quy dinh cia NSNN), dugc chu tich UBND xa duyét chi.

Céc khoan chi phuc vu cho cong tac cia Dang uy - HDND - UBND do
van phong Pang uy - HDND - UBND thuc hién viéc chi va thanh toéan, cac
ching tir chi phai ¢6 duy trt kinh phi, va c6 chit ky xdc nhan cua lanh dao phu
trach.



Cac khoan chi chiuc mung hpécq tham hai thude ban, nganh, doan thé, tb
chirc nao thi ban, nganh, doan thé, t& chic do phai ¢6 tridch nhiém téng h
thanh toan va chi bang ngudn kinh phi chi h 0 An bd dhu nz, T

phi chi hoat dong dugc phan bd ddu nam.

Sau khi thuc hién chi, b phan ké toan hudng din chi tiét cho cac tap thé
va ca nhan trong viéc hoan thién ching tur. Ching tlr hoan thién day du phai co
chit ky xéc nhén viéc thuc hién chi ctia lanh dao phu trach khdi, dur tru kinh phi
duge chu tich UBND x4 phé duyét trudc khi thuc hién (D4 giri v& ban tai chinh
ke toan) va hoan thién chimg tlr trong thoi gian khong qua 30 ngay sau khi quyét
toan. Neu sau 30 ngay thuc hién ma khong ndp ching tir va dé nghi thanh toan
V€ bd phén ké toan thi s& khéng c6 gi4 tri thanh toan.

6. Quy dinh vé héa don:

Doi véi s6 tién mua dudi 200.000d chi cin héa don thong thuong, bang
k€ mua hang, khong can héa don do.

Béi voi dia diém mua hang héa khong c6 héa don chimg tir chimg minh
thi ¢ the viét gidy bién nhan. (S tién dusi 200.0004)

B4i véi s6 tidn mua tir 200.000 d cin hoa don do.

Vi 50 tien thanh toan trén 20.000.000d yéu cu phai c6 QD chi dinh don
Vi cung cap, 3 bao gia, Hop dE“)ng, bién ban ban giao va thanh ly hop déng.

Diéu 2: Ché db chi, dinh mirc

I. Chi ché dé lwong, phu cap theo lwong va cac khoan dong gop
BHXH, BHYT, KPCD theo quy dinh

1. Chi tién lwong, tién cong:

Can clr vao sd bién ché duoc giao thyc hién khoan theo quy dinh cua co
quan c6 thdm quyén

Tién luong, tién cong cua can by, cong chuc, hop déng trong dinh bién
duoc huong theo tién luong ngach bac do Nha nuéc quy dinh = Hé s6 x muic
lvong 16i thiéu . ) )

2. Chi thu nhap tang thém: (bang so kinh phi tiét kiém dwoc con lai sau
khi d@d chi hét cdc ndi dung phat sinh trong nam)

Mirc xac dinh thu nhép ting thém thyc hién theo quy dinh tai Théng tu s6
71/2014/TTLT-BTC-BNV, ngay 30/5/2014 quy dinh ché d¢ tu chu, tu chiu
trach nhiém vé bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh déi véi cac co quan nha
nuac.

* Cach xac dinh:

Trong pham vi nguén kinh phi tiét kiém dugc, don vi thuc hién ché do tu
chu duoc 4p dung hé s6 tang thém quy tién lwong toi da khong qua 1 (mét) lan
so véi tién lwong ngach, béc, chic vu do nha nude quy dinh dé tra thu nhap ting
thém cho cdn bd cong chirc.

* Poi twong thudce dién xét: La can bo, cong chire.

* Piéu kién xét: Moi can by cdng chure ) ’
thudc déi tuong xét phai hoan thanh nhi¢m vu duge xep loai tot.

Nham dam bao thong nhét trong chi tiéu kinh phi hoat déng,dong thoi dap
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ung tbt yéu cau cong viéc, thue hién tiét kiém trong chi tiéu, gop phﬁn tang thu
nhép cdi thién doi séng cho can bd cong chuc.

Phuong an chi tra thu nhap tdng thém cho ¢4 nhéan theo nguyén tac ngudi
nao c6 hiéu qua cong téc cao, c6 déng gép nhidu cho viée tang thu, tiét kiém chi
dugc huéng cao hon, tra thu nhép ting thém dua trén mirc luong.

3. Chi cac khoan phu cé"lp

Can ctr vao Nghi dinh So 92/2009/ND-CP ngay ngay 22 thang 10 nam
2009 ctia Chinh phu quy dinh vé chtic danh, sb luong, mét so ché d¢, chinh sach
doi véi can bo, cong chire ¢ x3, phuong, thi tran va nhiing nguoi hoat dong
khong chuyén trach & cap xa.

Céan cr vao Nghi dinh s6 29/2013/NP — CP ngay 08 thang 4 ndm 2013
cia Chinh Phu vé viéc sira doi, bé sung mot sb diéu cua Nghi dinh so
92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 ndm 2009 cta Chinh Phu vé chuc danh, sb
luong, mdt s0 ché do, chinh sach déi véi can b, cong chirc ¢ xd, phuong, thi
trdn va nhing nguoi hoat dong khong chuyén trach o cap xa.

Can ct thong tu lién tich sé 163/2013/TTLT - BTC — BNV ngay 15
thang 11 ndm 2013 cua B§ Tai chinh huéng dan tiéu chuan diéu kién, thu tuc bo
nhiém, bé nhiém lai, b tri, mién nhiém, thay thé va xép phu cap trach nhiém
cong viéde ké toan truéng, phu trach ké todn trong céc don vi ké toan thudc linh
vuc ké toan nha nude.

Can cir Nghi dinh s6 34/2012/ND-CP ngay 15/4/2012 cta Chinh phu quy
dinh vé ché db phu cép cong vu, can bd, cong chc.

Cén ct Thong tu lién tich 08/2005/TTLT/BNV-BTC ngay 05/01/2005
cta B Noi Vu - Bd Tai Chinh vé viéc huéng dan thuc hién chi tra luong lam
viéc vao ban dém, lam thém gio d6i véi CB, CC, VC.

Cén cur Nghi dinh 34/2019/ND-CP ngay 24 _thang 4 nam 2019 cua Chinh
Phii vé viéc stra ddi , bd sung mot s6 quy dinh vé can bd cong churc cap X4 va
nguoi hoat dong khéng chuyén trach ¢ xa

Cén ct nghi quyét 05/2020/NQ-HDND ngay 25/7/2020 ctia HDND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh chirc danh s6 lugng | murc phu cap , boi dudng va
khoan kinh ph1 d6i v6i ngudi HD khong chuyén trach cép x4, thén. .

* Phu cip chivc vu lanh dao, trdach nhiém:

- Phu cép Bi thu dang uy: 0,30.

- Phu cép Phé Bi thu dang uy, Chu tich Hoi dong nhén dan, Chu tich Uy
ban nhan dén 0,25

- Phu cdp Chu tich Uy ban Mit trdn T6 qude, Phé Chu tich Hai déng nhan
déan, Pho Chu tich Uy ban nhan dén: 0,20.

- Phu cap Bi thu Poan Thanh nién Cdng san Hb Chi Minh, Chu tich Hoi
Lién hiép Phu nir, Chu tich Hoi Néng déan, Chu tich Hoi Cuu chién binh: 0,15.

- Phu cap ké toan : 0.1.

- Phu cép kiém nhiém tht quy: 0.1.

* Phu cip cong vu:



Can b9, cong chirc dugc hudng muc phuy cap 25% tinh bang mirc luong
hién hudng cong phu cép chire vu lanh dao, phu cap tham nién vuot khung (néu
cd).

* Phu cdp kiém nhiém chirc danh:

1. Can b0, cong chirc kiém nhiém chirc danh ma giam dugc 01 nguoi trong
s6 bién ché quy dinh tbi da, ké tir ngay duoc cép ¢ tham quyén quyét dinh viéc
kiém nhiém thi dugc hudng phu cép kiém nhiém bang 50% mirc luong cong
chtrc hanh chmh bac 1 va phu cap chirc vu lanh dao cua chirc danh kiém nhiém .

2. Phu cép kiém nhiém khac tinh cu thé theo huéng dan ctia Nghi Quyét
s6: 05/2020/QD UBND ngay 25 thang 7 nam 2020 cua HDND tinh Hai Duong

3. Phu cap kiém nhiém chirc danh khong dung dé tinh déng, huéng ché do
bao hiém x4 h01

* Phu cip thém gio:

Truong hop theo yéu cau cdng viée, can bd coéng chirc tai don vi phai lam
thém ngoai gio hanh chinh, thu tru(mg UBND xa chu dong bé tri va tao didu
kién cho cén bd vién chuc ngh1 bl vio céc ngay nghi tiép theo.

Trudng hop khdng thé bb tri nghi bu, cén bd chuyén moén lam dé nghi trinh
Chii tich UBND phé duyét truéc khi thuc hién. Néu dugc duyét, ké toan huéng

din can bo chuyén mén 1am thia tuc thanh toan theo quy trinh thanh toan. Mirc
thanh toan thuc hién nhu sau:

Tién luong Tién luong 150% S gioy thuc té
lam thém gid = gio X 200% X lam thém
Trong do:

- Mitc 150 % 4p dung doi voi gid lam thém vao ngay thudng (Tinh 4p
dung khi lam céng tac chuyén mon)

- Mitc 200 % ap dung d6i véi gios 1am thém vao ngay nghi, 12 tét(Tinh ap
dung khi lam cong tac chuyén mén)

- Cac dbi tuwong nhu: Bao vé truc, cac dbi tuong hudng phu cép khoan
khong dugc 4p dung quy dinh trén.

2. Chi tién thudng:

Thuc hién theo Nghi dinh s6 91/2017/ND- CP ngay 31 thang 7 ndm 2017
cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ciia Luat Thi dua, khen
thuong nam; Thong tu so 12/2019/TT-BNV ngay 04 thang 11 nam 2019 cua B6
ndi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Nghi dinh 91/2017/ND-CP
ngdy 31thdng 7 ndm 2017; Thong tu 05/2020/TT-BNV ngay 09 thang 11 nim
2020 ctia Bo Noi vu vé bai bo Khoan 7 Diéu 2 Thong tu 12/2019/TT-BNV ngay
04 thang 11nam 2019;

3. Chi khen thuong:
Pang 1y - HDND — UBND chi kinh phi khen thuong goém nhimg ndi
dung sau: Khen thudng téng két ndm; Khen thuéng tong két nhiém ky cia cac
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doan thé; Khen thuong tong két chuyén dé tir 02 ndm trd 1én theo su chi dao cua
trén; Khen thudng dot xuét do Uy ban nhén dan xa phat dong theo tung dot thi
dua. Pinh mirc chi khen thuéng ding theo quy dinh tai Nghi dinh
50 91/2017/ND-BTC ngay 31/7/2017 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sb
diéu v& luat thi dua khen thuong.

Déi véi khen thuong hang nam, hodc mang tinh déng vién phat dong

phong trao thi dugc chi trong kinh phi khodn hoat dong cta cdc ban, nganh da
phan b theo du toan chi dau nam.

Chimg tur quyet toan kinh phi khen thudng gbém c6: Quyét dinh khen

thuong; danh séch, s6 tién khen thudng ctia tap thé va c4 nhan c6 ky nhan; dé
nghi quyet toan kinh phi.

4. Chi phiic lgi, tdp thé: T6i da khong quéa 10% trén tdng s kinh phi tiét
kiém duoc.
Hb tro cac hoat dong doan thé, ( ky niém ngay phu‘ nit V'iét Nam, ngay
thuong binh liét s¥, ngay quﬁn d6i nhan dan... )
HO tro cac ngay 18, tét, céc ngay ky niém Pinh muc chi téi da khéng qua

300.000 dong/ngudi cho dbi tIIO’ng ban chuyén trach va ban chip hanh cac doan
thé chinh trj xa hoi, huu tri va cac d6i tugng chinh sach trén dia ban xa.

Tro cép kho khin thudng xuyén, dot xuét; khong qua 500.000 ddng/ hod
gia dinh

Chi déng phuc cho can b, cong chirc va ngudi lao dong cua x&; ( Khong
chi trang phuc dc‘;ng phuc ) ngoai quy dinh cuia HDND tinh va UBND tinh.

Tro cap hiéu, hy, tham hoi 6m dau; Mua qua tham hoi tir 100.000 ddng
dén 500.000 dong

Mua hoa chic mung cac don vi, cac td chire tap tpé, cép nganh td cbﬁc
Pai hoi, don nhan cac danh hiéu muc chi tir 300.000 dong dép 500.000 dong
khong mua hoa chtic mimg cac hoi nghi thuong xuyén nhu so két, tong két......

HOb tro cho can bd, cong chirc, can bd khong chuyén trach khi thuc hién
tinh gian bién ché; Theo quy dinh ctia nha nuéc

5. Chi cac kho#dn dong gép

Can cu vao quyet dinh s6 959/QP - BHXH ban hanh ‘ngay 09 thang 09
nam 2015 quy dinh v€ quan ly thu bao hiém xa hoi, Bao hiém y té, Bao hiém
that nghiép, quan ly s6 bao hiém xa hoi, thé bao hiém y té.

Miuc déng cac khoan BHXH,BHYT,BHTN, BHCD méi nhat dugc ap
dung dugc thuc hién nhu sau:

- Déi v6i can bd cdng chire, hgp dong bién ché:
Mirc dong BHXH: 25,5%,trong d6 nguoi lao dong dong 8%;don vi dong 17,5%.
Mirc dong BHYT: 4,5%, trong do nguoi lao dong dong 1,5%; don vi dong 3%.
Mic dong BHTN: 2%, trong d6 nguoi lao dong dong 1%; don vi dong 1%.
Kinh phi Céng doan: 2% - Do don vi ndp.

- Déi véi can bo khong chuyén trach:



Murc dong BHXH: 22%, trong do nguoi lao dong dong 8%; don vi dong 14%.
Muc dong BHYT: 4.5%, trong d6 nguoi lao dong dong 1.5%; don vi dong 3%.

6. Chi khoan cﬁng tac phi:

Thuc hién ché d6 quy dinh tai Théng tw  40/2017/TT- BTC ngay
28/4/2017 cha BO Tai chinh, va Quyet dinh sb 32/2017/Qb-UBND ngay
19/12/2017 ctia UBND tinh Hai Duong Vé viéc quy dinh ché d6 Cong tac phi,
ché do chi té chirc Hoi ‘nghi cua cac co quan nha nude, don vi su nghiép cong
lap, t6 chirc chinh tri, to chic chinh tri xa héi, céc t6 chtrc hoi st dung kinh phi
do ngén sach nha nudc ho tro trén dia ban tinh Hai Duong.

7. Chi phu cap ciia can by khong chuyén trach va cac do6i twong khac

Cén cir Nghi quyét so: 05/2020/NQ-HDND tinh Hai Duong ngay
25/17/2020 v& viéc quy dinh mirc phu cAp, khoan sb lugng, dinh mic kinh phi chi
phu cép véi nhtrng ngudi hoat dong KCT ¢ xa va thon, KDC, khoan kinh phi
hoat dong v6i céc td chirc chinh tri - x4 hdi cép x4 va thén KDC trén dia ban
tinh HD.

Céan ctr Nghi dinh so 72/2020/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu cua Luat Dan
quan ty vé.

8. Pinh mirc chi td chlic hop, hdi nghi, 1&, ky niém, tip huén, tiép khach

Can ctr Quyet dinh sb 32/2017/Qb-UBND ngay 19/12/2017 cia UBND
tinh Hai Duong Vé viéc quy dinh ché d6 Céng tac phi, ché do chi t6 chic H01
nghi clia cac co quan nha nudce, don vi su nghiép cong lap, t6 chirc chinh tri, t6
chiic chinh tri x4 héi, céc t6 chitc hdi sir dung kinh phi do ngan séch nha nudc
ho tro trén dia ban tinh Hai Duong

a) Ap dung d01 voi cac Dai hoi tong két nhiém ky, Hoi nghi trién khai
cong tac dau nam va tong két cong tac cubi ndm ddi véi cac co quan quan Pang,
nha nuée, Doan thé.

Mirc chi hd tro tién an cho cac dai biéu va khach mdi khong trong danh
sach tra luong cla co quan nha nudc, don vi su nghiép céng 1ap va doanh
nghiép 12 100.000 dong/ngay/nguoi.

Chi tién nuéc udng: 20.000 dong/01 budi (nta ngay)/dai biéu.

Tién thi lao cho gido vién, giang vién cac hoi nghi theo ché d6 quy dinh.

b) Chi hop HPND xa: Chi theo Nghi quyét s6 10/2019/NQ-HDND ngay
11/7/2019 cua HDND tinh Hai Duong.

¢) Chi trién khai thyuc hién céc cdng viéc clia dang ty xa. Can ctr Quy dinh
s6 10 - QDPi/TU ngay 10/8/2018 cta tinh iy Hai Duong quy dinh mét so ché do
chi tiéu hoat dong cua cac huyen uy, thi iy, thanh uy va dang uy truc thudc Tinh
uy; dang uy xa, phuong, thi tran quy dinh cu thé nhu sau;

Chi héi nghi BCH, tdng két nim 50.000 dong/ngudi/ngay

Chi soan thao vin ban trinh BCH: mirc chi 25.000 dong/trang

Chi thdm hoi: Murc chi 200.000 dong/nguoi
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Chi tang qua luu niém khi chuyén cong tac, nghi huu: Muc chi 300.000
dong/ngudi

Chi bbi dudng phuc vu cip ty hang thang cho bi thu, pho bi thu chuyén trach

cOng tac dang, can bd chuyén trach VP dang ty x4 bing 0,1 murc luong tbi thiéu.

d) Chi tiép khach

Can CL'r‘Quyét dinh s6 09/2012/QB-UBND ngay 29/02/2012 ciia UBND tinh
Hai Duong Vé viéc ban hanh quy dinh cu thé mét s6 dinh muc, ché d, tiéu chuan

trong chi tiéu quan ly va st dung tai san ddi v6i cac co quan dang, co quan nha nudc,
doan the, don vi su nghiép cdng 14p trén dia ban tinh Hai Duong

Mirc chi tiép khach (dugc ap dung cho nguoi tiép khéach) tbi da: 200.000
ddng/1 sut.

Mt chi tién nude uéng dbi voi khach dén lam viéc tai co quan, don vi tbi
da: 20.000 ddng/ngudi/ngay.

Céc co quan, ban nganh thue hién chi tiép khach trén tinh than trit dé tiét kiém.

9. Quy dinh vé chi tién dién 4nh sang, tién nude, tién dién thoai, cude
internet, phé to, vin phong pham, vt tw vin phong va cng cu dung cu:

Viéc sir dung dién, nudc, di¢n thoai, internet, pho t6, van phong phim, vat
tu van phong va cong cu dung cu phai trén tinh than tiét kiém, khong vuot tiéu
chuan, dinh mic quy dinh. Khéng st sung cta cong vao muc dich cla c4 nhan
va khong gay thét thoat, lang phi.

* Chi phi van phong phim, vt tw vin phong, cong cu dung cu:

Vit tu Van phong nhu: bat cac loai, but long, but da, but xoa, kéo, bam glay,
glay in, glay vi tinh, bang keo, gidy vé sinh, bi giri c6ng van, cac dung cu VPP
khac... duoc cAp phét va quén Ly theo quy dinh.

Chumg tlr thanh toan 1a hoa don do cta clra hang va danh sach cap phat co
s6 luong, nodi dung cép phét, ky nhan ctia ngudi nhan vin phong pham ky nhén
ctia ngudi nhin Cong cu dung cu va vt tu van phong.

* Chi pho to tai liéu:

Vin phong HPND - UBND, Can bg, cong chuc, ngudi lao dong c6 nhu
cau sir dung phd t6 tai liéu phai ghi day da ndi dung, s6 lwong ban phd 6 tai cira
hang, ky va ghi rd ho tén, ngay thang phd to.

Cubdi thang, quy, ndm cac by phan chu dong téng hop chét sb luong pho
to cia don vi va thanh toan theo quy dinh.

10. Quy dinh vé mua sim Tai san c¢é dinh, thué muén, sira chira
thwong xuyén va xay dung co ban, sita chira l1om

* Mua sam tai san c0 dinh

Céan cu vao Quyet dinh s 58/2015/Qb-TTg cua thu tudng chinh phu
ngay 17/11/2015 vé viéc quy dinh tiéu chuan dinh murc, ché d6 quan ly, sir dung
méy méc, thiét b cua co quan nha nudc, to chie, don vi su nghlep cong lap

Viéc mua sdm tai san cd dinh phai cin cr vao nhu cau, tiéu chuan dinh

mirc va su can thiét phai trang bi thém hodc bb sung cac loai tai san cb dinh
phuc vu cho cong viéc clia co quan, cling nhu can bg, cong churc trén tinh than
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tiét kiém, khong lang phi. Cac nganh c6 nhu cdu mua sdm tai san ma&i phai 1ap
du tru kinh phi mua sam va duogc su dong y phé duyét cua Chu tich Uy ban nhéan
d4an méi duge mua. Tai san thuc hién mua sam, xay dung phai tuan tha theo quy
dinh ctuia nganh Tai chinh

Kinh phi mua sam tai san phuc vu chung cho tat ca cac khoi Dang, Nha
nudc, cac doan thé thi duoc chi tir ngan sach nha nude. Kinh phi mua sam tai
san phuc vu cho cong tac cta khéi, ban, nganh thi duogc trich trong du toan dau
nam cua tung don vi.

- Chimg tir quyét toan gdm ¢6: Hop dong, bién ban nghiém thu va ban
giao tai san, thanh ly hop dong, hoa don, bdo gia 3 clra hang va tham dinh gia (
Néu co)

* Thué mwén va sita chira thwong xuyén:

Péi v6i cac khoan chi thué, mudn: Trong qué trinh thuc hién nhiém vu
dugc giao hodc cong viée thuong xuyén ctia nganh c6 nhu cau thué muén nhu:
thué van chuyen thué stra chita, thué nao vét cong ranh... thi phai lap hop dong,
thanh ly hop dong, hoa don do hodc bién nhan. Hop ddng phai néu rd noi dung,
pham vi va s6 tién.

D4i voi stra chita thuong xuyén thi trude khi stra chita phai bao céo, 1ap
bién ban kiém tra hién trang, 1ap du toén stra chita vdi thu truéng co quan.

c) Xay dung co ban va stra chira 16n

Xay dung co ban: Khi dau tu xdy dung co ban phai 14p hd so ding quy

trinh vé dau tu x4y dung co ban nhu: Béo cdo kinh té k¥ thuat, thdm dinh khdi
luong ctia Phong Kinh té-Ha ting va Phong Tai chinh-Ké& hoach, Quyét dinh dau
tr (néu ¢6), Quyét dinh phé duyét béo cdo kinh t€ k¥ thuat, Quyét dinh chi dinh
thiu (d8i véi céc cong trinh khong phai dau thau) Quyet dinh thanh 1dp ban
quan Iy cong trinh, Bién ban thuong thao hop dong (néu cd), Hop ddng, Bién
ban nghlem thu, Héa don, bao céo khdi lugng hoan thanh, Sé nhat ky cong trinh
(néu cb) va cac ching tir khéc theo quy dinh. Sau khi nghiém thu quyét toan
cong trinh dua vao sir dung thi trong thoi han 30 ngay phai 1am béo cdo quyét
toan cong trinh v6i Phong Tai chinh-Ké hoach va Kho bac Nha nudce.

Pbi véi cac khoan sira chita 16n quy trinh thuc hién gidng nhu dau tu xay
dung co ban.

11. V& ché dd chi tiéu sir ' dung kinh phi hoat djng Déng:

Can cr vao quy dinh s6 10-QB/TU ngay 10/8/2019 ctia Tinh uy Hai
Duong vé mot s6 ché do chi tiéu bao dam hoat dong cua cac huyén uy, Thanh uy
truc thude Tinh Uy va Pang iy x&, phuong Thi tran.

Cén ctr quyét dinh s6 09/2012/QD-UBND ngay 28 thang 2 ndm 2012 cta
Uy ban nhéan dan tinh Hai Duong. Quy dinh cu thé mot s dinh mure, ché do, tiéu
chuén trong chi tiéu, quan 1y va st dung tai san ddi vdi céc co quan Pang, nha
nude, doan thé, don vi sy nghiép cong lap trén dia ban tinh Hai Duong

Van phong Dang uy can ci theo céac ché d6 hudng dan, du toan kinh phi
dau nam dugc phén bo, tham muu, 1ap du tru cho cac nhi€ém vu phat sinh trong
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nim va thuc hién viéc thanh quyét toén theo ding ché dd cia nha nude va quy
ché chi tiéu ctia UBND.

12. Vé ché do chi tiéu sir dung kinh phi hoat dong ctia Hoi dong nhan dan

Can cir vao Nghi quyet sb 22/2016/NQ — HBND ngay 05 thang 10 ndm
2016 ctia HDND Tinh Hai Duong va Nghi quyét s6 10/2019/NQ — HDND ngay
11 thang 7 ndm 2019 ctia HDND Tinh Hai Duong vé viéc quy dinh mot s6 ché
dd chi tiéu dic thu phuc vy hoat dong Hoi ddng nhan din cac cap tinh Hai
Duong nhiém ky 2016 - 2021.

Van phong HDND cén ctr theo cac ché d6 dugc hudng dan, du toan kinh
phi diu nim dugc phan bo, tham muu, 1ap du tru cho cac nhiém vu phét sinh
trong nam va thyuc hién viéc thanh quyét toén theo ding ché d6 cuia nha nudc va
quy ché chi tiéu ctia co quan.

13. Vé ché d§ chi tiéu sir dung kinh phi hoat dong Quén sy

Cén cur luat dan quan tu vé s6 43/2009/QH12 cua Quéc hoi ban hanh ngay
23/11/2009 cong chic chi Huy truong quén sy x& tham muu cho chu tich
UBND x4 xdy dung céc ké hoach dao tao, huan luyén va tuyén quan cho UBND
x4 dua theo céc ké hoach thu’cmg nién ctia BCH Quén sy thanh pho

Ché d6, chinh sach dbi vé6i dan quan thuong truc: Dan quan thuong truc
tham gia vao cac ké hoach dao tao, huén luyén... dugc tro cap ngay cong lao
dong khong thap hon hé sb 0,08 mic lwong t6i thiéu chung,.

Chi huy trudng quén sy c6 trach nhiém lap bang chdm céng chi tiét cho
ting ca nhan tham gia dao tao, huén luyén thyc té va co trach nhiém thanh quyét
toan theo dung quy dinh.

14. Vé ché d@b chi tiéu sir dung kinh phi hoat dong ciia cic dé an tai
dia phwong

Céan cu vao Nghi quyét s6 19-NQ/TU ngay 10/2/2010 UBND tinh Hai
Duong ; Quyet dinh so6 2663/QDb- UBND ngay 6/ 10/2010 vé viéc ban hanh Dé
an, Chi thi s6 20/CT-UBND ngay 14/10/2010 vé viée thuc hién Pé 4n “Xay
dung lang an toan, khu ddn cu an toan; co quan, doanh nghiép an toan vé
ANTT” trong toan tinh; Chi thi 09-CT/TW ctia Ban Bi thu Trung wong Dang vé
“Tdng cwong sy lanh dao cua Dang doi véi phong trao toan dén bdo vé an ninh
Té6 quoc trong tinh hinh méi”

Cin ctr vao Théng tu sb 124/2018/TT-BTC ngay 20/12/2018 cta b ti
chinh vé quy dinh vé quan 1y, st dung kinh phi thuc hién hd trg déi véi nguoi
cai nghién ma tay tu nguyén.

Can cir vao Thong tu lién tich S6: 37/2012/TTLT-BLDTBXH-BYT-BTC-
BGDDT ngay 28 thang 12 ndm 2012 cua BTC vé viée x4c dinh murc do khuyét
tat do hoi dong xac dinh mire d6 khuyét tat thuc hién.

Cian clr vao Hudng dén sb 01/LCQ.STC-BDVTU ngay 05 thang 4 nam
2016 clia Ban dan vén Tinh ty — S& Tai chinh Tinh Hai Duong huéng dan vé
viéc quan ly, st dung kinh phi hoat dong ctia To dan van thén,khu dan cu trén
dia ban Tinh.
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Cin cur thong tu sb 116/2015/TT- BTC ngay 11/8/2015 cua B9 tai chinh
quy dinh cong tac quan ly tai chinh d6i véi viec tu van, xay dung, 4p dung, duy
tri cai tién hé théng chét lugng theo tiéu chuén quoc gia TCVN ISO 9001-2008
vao hoat dong cua cac co quan, t6 chirc thudc hé thong hanh chinh nha nuée.

Thong tu lién tich s6 144/2014/TTLT-BTC-BVHTTDL ngay 30 thang 9
nim 2014 ctia Bo Tai chinh, B6 Van hoa, Thé thao va Du lich hudng dan quan
ly, st dung kinh phi hoat dong Phong trao “Toan dan doan két xay dung doi
song van hoa” dugc 1ong ghép trong kinh phi thuc hién Cudc van dong “Toan
dan doan két xay dung noéng thon mai, do thi van minh"

Thong tu S6 121/2017/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2017 Quy dinh
quan ly va st dung kinh phi thuc hién cudc van dong toan dan doan két xay
dung nong thon mai, do thi van minh

Céc to chire, ca nhan nhén su chi dao ctia Pang uy - HDND - UBND,
chiu trach nhiém thuc hién cac dé an co trach nhiém thuc hién céc dé an theo
dung théng tu hudng dan va thanh quyét toan cac chi phi theo ding ndi dung
quy dinh ctia dé an theo thong tu, huéng dan theo thuc té tai dia phuong v6i ké
toan ngan sach xa ngay sau khi thuc hién. Cham nhét dén ngay 15/12 clia nién
dd ngan sach nam.

15. V& ché do chi tiéu sir dung kinh phi xay dwng vin ban, dim bio
cong tac pho bién, giao duc phap luit, hé tro cong tac tlep dan, giai quyet
don thw, nhw sau:

Can ci vao thong tu lién tich 5046/2012/TTLT BTC-BTP ngay
16/03/2012 ctia bo tai chinh va bd tu phap vé viée quy dinh ché d6 boi dudng
d01 véi cén bd, cong chirc 1am cong tac tiép cong dén, x{r ly don thu khiéu nai,
td céo, kién nghi, phan anh.

Cin cir vao théng tu lién tich s614/2014/TTLT-BTC-BTP ngay
27/01/2014 cta bd tai chinh va b tu phap vé viée quy dinh lp du toan, quan ly,
st dung va quyét toan kinh phi ngén sich nha nuéc dam bao cho cong tac phd
bién, gido duc phép luat, va chun tiép can phap luat ctia ngudi dén tai co so.

Céan by chuyén mon can cir vao théng tu huong dan va nhiém vu truc tiép
phat sinh trong thang dé thuc hién cac ché d6 lién quan. Thanh toan cdc nghiép
vu phat sinh theo thang.

16. Chi tién xir phat trén linh vuc giao thong va trat ty an toan xa hi

a) Chi xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc an toan giao thong

Noi dung chi xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc trat tu an toan
giao thong theo quy dinh tai Thong tw 137/2013/TT- BTC ngay 07 thang 10 ndm
2013 ctia B6 Tai Chinh Huéng dan quén ly, sir dung va thanh toan, quyét toan
kinh phi bao dam trat tu an toan giao thong do ngan sach nha nuoc cap;

b) Chi xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc trét tu, an toan xa ho1

Noi dung chi xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc trat tuw an toan xa
héi theo Thong tu 153/2013/TT-BTC ngay 31 thang 10 ndm 2013 cua Bo Tai
Chinh Quy dinh vé tht tuc thu, ndp tién phat, bién lai thu tién phat va kinh phi
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tr ngan sach nha nuéc bao dam cho hoat dong cua cac luc lugng xir phat vi
pham hanh chinh.

17. Chi khac:

Chi tham hoi ém dau va td chirc Ié tang d01 vO1 can bo va nhan déan x3 4p
dung theo quy ché Chi tham héi m dau va té chuc 13 tang doi véi can b va
nhéan dan xa va khong vuot qua dinh murc chi cia Nha nudc.

Tuy tinh hinh thuc té tai dia phuong UBND x4 van dung, b tri ngudn
kinh phi chi cho cac khoan phat sinh khac hop ly, dam bao ding ché d6 chinh
sach ctia nha nude va chi tiét kiém, dung muc dich.

18. Kiém ké, diéu dong, nhugng ban, thanh Iy tai san ¢6 dinh cuia don
vi thwe hién dung theo quy dinh hién hanh cia nha nwéc

19. Quy dinh vé tam ung va thanh toan tam wng:

a) Quy dinh tam tng:

Cac to chirc hodc ca nhan thuc hién cdc khoan chi ngan sach chu déng
viéc dam bao nguon tuyét doi khong duoc ung trude ngan sach trir cac khoan

chi thuc hién theo ké hoach va d 4n kéo dai ( Nhung phai c¢6 phiéu chi tam tng
duoc chu tich UBND phé duyét ).

Viéc tam Ung ngén sach cia Van phong Dang iy - HDND - UBND va cac
nganh dé chi hoat dong, mua sim phai thuc hién dung quy trinh: phai 1ap bang
du tru kinh phi, sau d6 trinh chu tai khoan phé duyét va guri du trir kinh phi d3 c6
x4c nhan cua chil tai khoan giri vé Ban tai chinh x4.

Cac nganh tam tmg phai chu dong vé mit thoi gian dé& dé nghi xin tam
mg, tao diéu kién thuan loi cho Ban tai chinh diéu hanh ngén séch. Déi véi
nhitng khoan tam tmg vdi sb tién tir 5 triéu dong tré xuong phai giri Ban tai
chinh trudce 05 ngay (tru truong hop dot xuat), tam ung so6 tién tir 5 triéu dén 10
triéu dong phai gtri Ban tai chinh trude 07 ngay, dé Ban tai chinh co6 ké hoach
tam Ung tir Kho bac.

b) Thanh toan tam Ung:

Tam tng chi thudng xuyén: Trong thdi han 20 ngay ké tir ngay tam tmg
hodc ké tir ngay két thic ndi dung cdng viéc, Van phong Pang tuy - HDND -
UBND cac nganh phai 1ap ching tir quyet todn voi1 Ban tai chinh.

Viéc quyet toan, thanh toan tién tam ing phai ding véi ndi dung va 56
tién thuc té thanh toan cong viéc, kém theo giay dé nghi tam tmg ma chu tai
khoan da phé duyét, cac khoan chi phat sinh hoac chuyén cac néi dung chi tir
khoan nay sang khoan khac phai xin y kién va duoc su dong y cua chi tai
khoan.

Nhiing truong hop vi pham vé thoi gian thanh toan tam tng 01 lan tro 1én
lam anh huéng dén c‘heu hanh ngén séch, Uy ban nhan dan xa sé& c6 thong bdo tir
chdi tam g dbi vai td chire, ca nhan do.



Chwong II1
PIEU KHOAN THI HANH

Quy dinh nay duoc ap dung thuc hién ké tir ngay ky, nhimg quy dinh
trude day trai véi quy ché nay diéu bi bai bo.

Cac té chuc chinh tr1 x& hoi, cdc ban, nganh, doan thé va t,ét ca can bo,
cong chure thuge Bang ity - HDND - UBND thuc hién theo quy c}né nay.

Giao cho Cong chirc Tai chinh — Ké toén theo d&i, dé xuét, bdo céo tinh
hinh thyc hién vé6i chu tai khoan UBND xA.

Trong quaé trinh thyce hién quy dinh, néu c6 gi khé khin vudng mic hodc

can gop y dé bd sung, diéu chinh thi béo cao Chu tich UBND xa xem xét giai
quyét va diéu chinh cho phtt hop véi tinh hinh thuc té./.

Noi nhin:

- Phong TC-KH (dé b/c);
- KBNN Tu Ky (dé g/d);
- TT Dang uy;

- TT HDND HPND;
-CT, PCT UBND;

- Nhu diéu 3;

- Luu: Vp.
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